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Приложение №1  к приказу № 34
                                                                                                                   от « 12 » сентября 2018 г.


ИНСТРУКЦИЯ № 6ПБ
ПО РУКОВОДСТВУ К ДЕЙСТВИЯМ ОБСЛУЖИВАЮЩЕГО ПЕРСОНАЛА С КРУГЛОСУТОЧНЫМ  ПРЕБЫВАНИЕМ ЛЮДЕЙ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСНОЙ ЭВАКУАЦИИ  ЛЮДЕЙ

( к плану эвакуации)
г. Оренбург    2018 г
	№ п/п
	Наименование действие
	Порядок и последовательность действий 
	Ответственный исполнитель

	1
	2
	3
	4

	1.
	Сообщение о пожаре 
	В дневное и ночное время:

- при обнаружении пожара необходимо необходимо немедленно сообщить  по телефону 01, сотовый 112 в пожарную охрану ( при этом необходимо назвать адрес ИП «СЗ»: улица Ленина  д. 5, место возникновения пожара, сообщить свою фамилию.

- доложить генеральному директору ИП «СЗ» о возникновении пожара.
	Сотрудник, первый обнаруживщий пожар

- Дежурный администратор

	2.
	Извещение о пожаре
	В дневное время:

- оповестить  обслуживающий персонал (если не сработала автоматическая пожарная сигнализация) подачи  условного сигнала извещения  о пожаре, нажатием пожарной кнопки;

- открыть основные и запасные эвакуационные выходы. 

В ночное время:

- оповестить  обслуживающий персонал (если не сработала автоматическая пожарная сигнализация) подачи  условного сигнала извещения  о пожаре, нажатием пожарной кнопки;

- открыть основные и запасные эвакуационные выходы;

- включить систему звукового, визуального  оповещения и управления людьми при пожаре;

- предпринять меры по обеспечению обслуживающего персонала занятого в организации  эвакуацией людей из здания  электрическими фонарями, на случай отключения электрической энергии и средствами защиты органов дыхания. 


	- Дежурный администратор

- Дежурный администратор

	3. 
	Эвакуация отдыхающих из здания 
	В дневное и ночное время:

- вывести посетителей организовано через коридоры, лестничные клетки, эвакуационные выходы немедленно после получения сообщения о пожаре.
	Дежурный мед. персонал, 

	4.
	Сверка списочного состава с фактическим наименованием эвакуированных.
	В дневное и ночное время:

- построить персонал на специально предусмотренном месте (беседки напротив центрального входа).

- все эвакуированные пересчитываются, и  их наличие сверяется с поименным  списком.

При обнаружении отсутствующих, следует немедленно об этом доложить старшему должностному лицу, либо руководителю тушения пожара. 
	Дежурный мед. персонал

	5. 
	Тушение возникшего пожара до прибытия  пожарной охраны
	В дневное и ночное время:

- тушение пожара организуется немедленно с момента  его обнаружения при помощи пожарных кранов, огнетушителей, а также подручных средств, в том числе водой. Эвакуируются материальные средства.
	Персонал не занятый эвакуацией поситителей
(водители, электрики, сантехники)

 

	6. 
	Встретить прибывшие пожарные подразделения
	В дневное и ночное время:

- встретить прибывшие пожарные машины, доложить руководителю тушения пожара об обстановке  в здании, что и где горит, есть ли опасность людям о нахождении  водоисточника на территории, вручить поэтажные планы планы эвакуации. 
	Директор, начальник хозяйственного отдела, дежурный администратор.


 Примечание :

1. Пути следования персонала и посетителей не должны  пересекаться.

2. В летнее время после эвакуации разместить персонал и посетителей в беседках (25 м) напротив центрального входа ИП «Сфера Знаний». В зимнее время следует разместить посетителей и персонал ( убрать машину на улицу) в гараже.

3. Отработку плана эвакуации с действиями обслуживающего персонала при возникновении  пожара осуществляют  сразу же после его составления  и затем периодически  не  реже 2 раз в год. Занятия  должны быть практическими  по отработке каждых конкретных  действий.

4. С планом эвакуации и распределением обязанностей должен быть ознакомлен весь обслуживающий  персонал под роспись.  

Специалист по пожарной профилактике                                                                   Белов Д. В.
С инструкцией  ознакомлены:

	№
	Фамилия Имя Отчество
	Должность
	Дата
	Подпись
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УТВЕРЖДАЮ


Генеральный директор  


ИП «Сфера Знаний»





_________________ Истомин С. Н.


« _____» _____________  2018 г.
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